加班费申请表
用人单位：                            
	用工方式
	序号
	姓名
	身份证号
	岗位
	加班费
	异动
时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	经费渠道
	□单位自筹  □科研项目经费
	列支项目号
	

	加班事由
	
	加班总时长
	

	单位意见


	项目负责人签字：             单位负责人签字（盖章）：

年   月   日               年    月    日

	人事部（人才交流培训中心）
意见
	负责人签字（盖章）：

年    月   日


注：1、用工方式填写“合同”、“协议”或“派遣”，相同类别请放在一起；
2、科研项目经费列支的需要项目负责人签字；
3、加班费计算公式：月工资/21.75/8*300%*加班小时数（法定节假日） 
                   月工资/21.75/8*200%*加班小时数 （休息日）
                   月工资/21.75/8*150%加班小时数  （工作日）
